
中華醫事科技大學教務處課務組通知 

受文者：全體任課教師 

主  旨：線上填寫 110-1 任教科目之教學計劃暨教學進度表 

說  明： 

 

一、 教學計劃暨教學進度表上傳途徑及填寫方式：詳見 p2 流程說明 

1. 進入本校網站首頁（http://www.hwai.edu.tw） 

2. 點選右上方資訊系統入口  

3. 輸入帳號與密碼（預設帳號為人事代碼；密碼為身份證字號），點選登入 

4. 點選教師行動服務 

5. 點選課務組→教學計劃及進度維護 

6. 每門任教科目之教學進度表(中)、教學計劃表(中)、教學進度表(英)、教學計劃表(英)

皆須填寫完整並點選（確定）儲存。 

二、 課程計劃表(文中)(英文)須分別填寫：課程摘要、課程大綱、教學活動、評分標準、主要

教材、參考用書、備註等。 

三、 教學進度表(文中)(英文)須分別填寫每周次之課程章、節、預定進度、教學活動共十八週。 

四、 帳號、密碼有誤，請洽資訊中心查詢（06-2674567 轉 301~3）。 

五、 其他教學計劃暨進度表相關問題請洽課務組分機 224、225。 

 

備註：110學年度第 1 學期課表查詢開放時間為 110年 9月 1日 13:30 起，於本校網站－

選課及多元課程查詢。 

 

 

教務處課務組 

110.6.20 

http://www.hwai.edu.tw/


「教學計劃暨教學進度表」操作簡介 

 

老師，您好！ 

1.請進入本校網站首頁 

http://www.hwai.edu.tw 

2.點選右上方資訊系統入口 

 

1. 輸入帳號與密碼： 

預設帳號為人事代碼；

密碼為身份證字號 

2. 點選教師行動服務  

路徑： 

課務組→教學計劃及進度

維護 

  

填寫每門任教科目之： 

1. 教學計劃表(中) 

2. 教學進度表(中) 

3. 教學計劃表(英) 

4. 教學進度表(英) 

以上皆須填寫完整，並點選

（確定）儲存。 

 

「教學型態」 欄位-老師依

個人教學方式勾選選項： 

□課堂型態 

□專題型態  

□創新、創意型態 
 

考試週若申請免筆試， 

請作勾選  

http://www.hwai.edu.tw/

