	中 華 醫 事 科 技 大 學 教 職 員 請 假 單

	請假人姓名
	
	單位
	
	職別
	
	代理人簽章
	

	假別
	· 國內  □國外  □公假  □事假  □病假  □其他          

	請假事由
	

	請    假

起訖日期
	自       年    月       日      午      時起

至       年    月       日      午      時止
	合 計
	     日   小時

	請假單位
	會辦單位
	校長批示

	單位主管
	
	教務處課務組
□ 日間有課
	
	

	人事室
	
	教務處課務組
□ 夜間有課
	
	

	主任秘書
	
	研發處
	
	

	檢附證件
	
	

	附註：

1.事假、公差、公假須事先辦理。
2.請假期間有課的老師請務必填寫教師調課補課代課申請。

3.赴國外出差、參訪、參加研討會需會研發處，並註明國名、城市、研討會名稱或參訪單位、事由、論文名稱等相關資訊。
	填單日期
	     年   月   日


………………………………………………………………………………………………………………
教師姓名：                
	請假日期、節次
	上課班級
	課程名稱
	調課日期、節次
	代課教師

	月  日星期  第   節
	
	
	月  日星期  第   節
	

	月  日星期  第   節
	
	
	月  日星期  第   節
	

	月  日星期  第   節
	
	
	月  日星期  第   節
	

	月  日星期  第   節
	
	
	月  日星期  第   節
	

	月  日星期  第   節
	
	
	月  日星期  第   節
	


